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1. DOCENTI CON INCARICO DI FUNZIONE STRUMENTALE







2. COMMISSIONI DI LAVORO

Funzioni Strumentali al PTOF

AREA

COMPITI

Ptof

- Adeguamento annuale ed in itinere POF;

- coordinamento e controllo attivita, monitoraggio intermedio e finale dei
progetti per I'anno scolastico 2021/2022;

- eventuale adeguamento del PTOF a norme emanate nel corso dell’anno
scolastico;

- eventuale redazione e coordinamento del PTOF triennio 2023-2025;

- coordinamento delle commissioni per |'aggiornamento dei regolamenti e del
curriculo allegati al PTOF, anche in relazione all’emergenza Covid-19;

- collaborazione con I"'Ufficio della Dirigenza e con gli altri docenti assegnatari
di F.F.S.S.

Aula
informatica /
attrezzature
informatiche

- Cura e gestione delle tecnologie dell’'Informazione e della Comunicazione e
degli strumenti informatici;

- supporto informatico ai docenti;

- monitoraggio e cura delle attrezzature informatiche e multimediali dei plessi;
- cura, in tutte le sue fasi, ivi compresi eventuali monitoraggi, di iniziative di
sviluppo delle TIC, proposte dal M.l.U.R. e/o da Enti pubblici e privati;

- supporto alla realizzazione di progetti, attraverso la scelta e la messa in
funzione degli strumenti opportuni;

- supporto ai docenti per 'uso degli strumenti tecnologici presenti nelle aule e
nel laboratorio informatico e per il registro elettronico;

- predisposizione di un piano di acquisti di idonee attrezzature e strumenti a
supporto dell’incarico ricevuto, ferme restando la disponibilita finanziaria e
I'autorizzazione del Dirigente Scolastico;

- collaborazione con I'Ufficio della Dirigenza e con gli altri docenti assegnatari
di F.F.S.S.

Orientamento,
continuita,
uscite
didattiche

Cura dei rapporti di continuita tra i diversi ordini di scuola e tra I'lstituto “Giusti
Sinopoli” e le altre scuole presenti nel territorio;

coordinamento delle attivita di orientamento in entrata e in uscita;

cura di eventi ed azioni di promozione dell’Istituto nel territorio;

cura dei rapporti conil territorio (scuole, Enti e soggetti istituzionali; economico
— produttivi; culturali — sociali ecc.) finalizzati alla realizzazione del PTOF e
all’orientamento;

- promozione di attivita ed iniziative per favorire un reale interscambio

scuola — territorio;

-attivazione e coordinamento di procedure ed attivita finalizzate alla
realizzazione di visite guidate e viaggi d’istruzione per la scuola Primaria e
dell’Infanzia;

-cura dei rapporti con l'area amministrativa e gestionale della segreteria
d’Istituto e con il D.S. ai fini della stesura dei bandi di gara e della valutazione
delle offerte delle Agenzie di Viaggio;

-cura dei rapporti con le Agenzie di Viaggio e supporto ai gruppi in partenza ed
in viaggio.

-organizzazione e/o supportare per la partecipazione a manifestazioni,
spettacoli e mostre;




di F.F.S.S.

-collaborazione con I"'Ufficio della Dirigenza e con gli altri docenti assegnatari

Coordinamento | -

Coordinamento dei diversi plessi di scuola dell’Infanzia;
collaborazione con I’'Ufficio della Dirigenza e con gli altri docenti

scuola -
dell’Infanzia assegnatari di F.F.S.S.
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NIV FF.SS. PTOF
TEAM PER Animatore
L'INNOVAZIONE DIGITALE Digitale
COMMISSIONE
ELETTORALE
COMMISSIONE Funzione
ORIENTAMENTO- Strumentale
CONTINUITA’

REFERENTI INVALSI

TEAM ANTIBULLISMO

REFERENTI PER LA
DISPERSIONE SCOLASTICA

REFERENTE PER LA
PRIVACY

REFERENTE PER
TIROCINANTI ED ASACOM

REFERENTI LEGALITA’

RESPONSABILI PER LA
VIGILANZA SUL DIVIETO DI
FUMO

Responsabili di plesso
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Referenti progetti PTOF:

REFERENTE
PROGETTO
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
Progetti di ambito linguistico e
umanistico
Progetti di ambito matematico-
scientifico

Progetti di ambito artistico

Progetti di ambito motorio

Progetti sul giornalismo

Progetti sulla legalita

Progetti di promozione dei valori
civici e dei diritti umani

Progetti di educazione affettivo-
sessuale

Progetti di educazione alla
lettura

Progetti di promozione del senso
di appartenenza al contesto
europeo (PON ed Erasmus+)

Progetti finalizzati alla
conoscenza e valorizzazione
delle risorse del territorio, da
attuare anche in collaborazione
con enti e associazioni di
volontariato

Progetti di inclusione

Progetti di educazione
alimentare

Attivita di orientamento e
continuita

Attivita di recupero e
potenziamento

RESPONSABILI VIGILANZA DIVIETO DI FUMO: | responsabili di plesso




3. DOCENTI CON FUNZIONI DI COORDINATORI DI SEZIONE, INTERCLASSE E CLASSE

COORDINATORI DI INTERSEZIONE, CLASSE E INTERCLASSE

Scuola dell’Infanzia

Plesso Coordinatori di intersezione

“Rodari”

“Collodi”

“Montessori”

“Scriffignani”

“SS. Salvatore”

Scuola primaria

Classi Coordinatori di interclasse

Prime

Seconde

Terze

Quarte

Quinte

Scuola secondaria di primo grado

Classi Coordinatori di classe

Prime

Seconde

Terze

Scuola Primaria: coordinatori di classe
Scuola secondaria di primo grado

COORDINATORI DI DIPARTIMENTO



